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	АДМИНИСТРАЦИЯ САВИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ИВАНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ



	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	


от 07.05.2026 № 268-п

п. Савино

О внесении изменений в постановление администрации Савинского муниципального района Ивановской области от 13.06.2012 № 286-а
 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества»
  В  соответствии  с  федеральными  законами  от  06.10.2003  N  131-ФЗ «Об  общих  принципах  организации  местного самоуправления в Российской Федерации, от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 23.06.2014 N 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Земельным кодексом РФ, руководствуясь Уставами Савинского городского поселения Савинского муниципального района, Савинского муниципального района, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация Савинского муниципального района 
п о с т а н о в л я е т:
            1. Внести в приложение к постановлению администрации Савинского муниципального района от 13.06.2012 № 286-а «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества» следующие изменения:
   1.1. Пункт 1.1. изложить в новой редакции: 
«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее-Регламент) «Предоставление информации из реестра муниципального имущества» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра имущества Савинского муниципального района.

Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту».
   1.2. В подпункте 2.2. слова «в лице отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений» заменить на «в лице отдела земельно-имущественных отношений».

          1.3. Подпункт 2.5. – исключить.

          1.4. Пункт 2.6. изложить в новой редакции:
          «2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 4 к Регламенту». 

 1.5. Абзац первый пункта 2.7. изложить в новой редакции:
         «2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 5 к регламенту».

 1.6. Пункт 2.8. изложить в новой редакции:

         «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в Приложении № 6 к Регламенту».

 1.7. Абзацы первый и второй подпункта 2.12. изложить в новой редакции:
         «2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
          Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, отвечают санитарным правилам (СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда»), правилам противопожарного режима, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении правил противопожарного режима», норм охраны труда, защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенные температура и влажность воздуха, запыленность, загазованность, слабое освещение, шум, вибрация)».

 1.8. Пункт 2.13.1. изложить в новой редакции: 
        «2.13.1. Информация о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещается на информационном стенде Администрации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Савинского муниципального района, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее Единый портал) (при наличии технической возможности).
        Информирование заявителей при личном обращении осуществляется специалистами Отдела.

Почтовый адрес: 155710, Ивановская область, пос. Савино, улица Первомайская, дом 22, кабинет 45;

телефон приемной администрации: (49356) 9-12-04, телефон/факс: (49356) 9-12-04;

телефон Отдела: (49356) 9-15-07.

График приема граждан: вторник, четверг: 9.00-12.00, 14.00-17.00.  

Выходные дни - суббота, воскресенье;

Адрес электронной почты администрации - adm-savino@ivreg.ru».
1.9. Дополнить регламент пунктом 2.14 следующего содержания:
       «2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
 2.14.1. Дополнительные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
        2.14.2. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

2.14.3. В случае, предусмотренном пунктом 2.14.2. настоящего Административного регламента, заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.14.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.14.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, аналогичный порядку, способам и срокам, установленным для заявителей согласно настоящему Административному регламенту».
1.10. Пункт 3.1. изложить в новой редакции:

«3.1. Состав административных процедур, выполняемых в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Профилирование заявителя.

2) Информирование пользователей информации о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги.

3) Прием и регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

4) Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

5) Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

6) Представление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

       3.1.1. Профилирование заявителя

Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, включаются способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя и идентификаторы категорий (признаков) заявителей, приведены в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.1.2. Информирование пользователей информации о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) пользователи информации обращаются:

- в устной форме лично в Отдел;

- по телефону в Отдел;

- в письменной форме почтовым отправлением;
- в форме электронного документа, в случае если заявитель зарегистрирован в "Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области" (uslugi.ivanovoobl.ru) путем заполнения специальной формы в "личном кабинете" пользователя в портале (при наличии технической возможности); 

- посредством электронной почты администрации (adm-savino@ivreg.ru). 

Основными требованиями к информированию пользователя информации являются:

- достоверность предоставляемой информации о порядке и процедуре;

- четкость в изложении информации о порядке и процедуре;

- полнота информирования о порядке и процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации о порядке и процедуре;

- удобство и доступность получения информации о порядке и процедуре.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменной форме одним из вышеуказанных способов по выбору пользователей информации. В случае если пользователем информации не заявлен способ информирования, ответ направляется ему почтовым отправлением. 

При ответе на телефонные звонки Специалист Отдела, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование органа местного самоуправления. Во время разговора произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат, в конце разговора - кратко подвести итоги информирования.

При устном обращении пользователя информации (по телефону или лично) муниципальные служащие, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если Специалист, к которому обратился пользователь информации, не может ответить на вопрос, то он может предложить пользователю информации обратиться письменно либо назначить другое удобное для пользователя информации время для получения информации.

Индивидуальное устное информирование каждого пользователя информации осуществляется не более 10-ти минут.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Специалисты Отдела, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к пользователю информации, не унижая его чести и достоинства, не вправе осуществлять консультирование пользователей информации, выходящее за рамки информирования о стандарте и порядке предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Прием и регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию документов, указанных в пункте 2.6 части II Регламента.

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием "Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области" документов, указанных в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

На зарегистрированных документах в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа проставляется регистрационный штамп, в котором указываются дата и регистрационный номер, при невозможности постановки штампа в указанном месте листа допускается его проставление на любом другом свободном от текста участке документа.

При получении письменного обращения, содержащего нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы в адрес муниципальной служащих, а также членов их семей, Администрация вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему запрос, о недопустимости использования ненормативной лексики.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно остается без рассмотрения, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Заявитель вправе вновь направить запрос о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием и регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги» составляет 2 дня.

3.1.4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

- посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области" (uslugi.ivanovoobl.ru) (при наличии технической возможности).
       3.1.5. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель обеспечивает:

- сбор и обработку необходимой информации;

- подготовку проекта документов о результате предоставления муниципальной услуги, его оформление. 

Документ о результате предоставления муниципальной услуги оформляется в виде ответа на запрос (письма), к которому прилагается выписка из реестра имущества, находящегося в собственности Савинского муниципального района, либо в виде справки об отсутствии имущества в реестре муниципального имущества.

Документ о результате предоставления муниципальной услуги передается на подпись Главе Савинского муниципального района.

Подписанный документ о результате предоставления муниципальной услуги с приложением выписки из реестра, передаются исполнителем в административно-организационное управление для отправки заявителю. 

3.1.6. Представление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

         Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:

        - почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем составляет 2 рабочих дня;

        - по электронной почте, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», составляет 2 рабочих дня;

        - заявителю, зарегистрированному в "Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области" посредством создания своей учетной записи, образующей "личный кабинет" (при наличии технической возможности) составляет 2 рабочих дня;

       - выдан на руки заявителю, составляет 2 рабочих дня».

1.11. Нумерацию Приложения № 1 к регламенту изменить на «Приложение № 2».
        1.12. Дополнить регламент Приложением № 3 «Идентификаторы категорий (признаков) заявителей».

        1.13. Дополнить регламент Приложением № 4 «Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

1.14. Дополнить регламент Приложением № 5 «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

1.15. Дополнить регламент Приложением № 6 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги».

1.16. Раздел IV приложения - исключить. 

        1.17. Раздел V приложения - исключить. 

         2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Савинского муниципального района по экономическому развитию и ЖКХ В.А. Анисимова.

         3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Савинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной    сети  «Интернет».

Глава Савинского

муниципального района
                                                        И.М. Саякина
